Meésto Roztoky

VYZVA K PODANI NABIDKY A ZADAVACH
DOKUMENTACE

k zakazce malého rozsahu dle § 18, odst. 5 zadkona o vefejnych zakazkach €. 137/2006 Sb. v platném
znéni (dale jen zakon)

na dodavku sluzeb

,,V)’(BER POSKYTOVATELE GRAFIVC’KY’CH A
PREDTISKOVYCH SLUZEB PRO PRIPRAVU
CASOPISU ODRAZ V OBDOBI 2015 - 2019«

Serven 2015
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¢lanek 1
Zakladni pojmy

Pokud se dale v textu této zaddvaci dokumentace uvadi:

»zadavatel “, jedna se o subjekt definovany v ¢lanku 2,

»objednatel”, jedna se o oznaCeni vefejného zadavatele v obchodnich podminkach,
»zakon®, jedna se o zakon ¢&. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni zmén a
doplrik,

»dodavatel®, jedna se o fyzickou nebo pravnickou osobou, kterd se zabyva plnénim
predmétu této vefejné zakazky, pokud ma sidlo, misto podnikani ¢i misto trvalého pobytu
na uzemi Ceské republiky, nebo zahrani¢ni dodavatel, pokud ma sidlo mimo tizemi CR,
»subdodavatel®, jednd se o osobu, pomoci které ma dodavatel plnit uritou ¢ast vefejné
zakazky nebo kterd mé poskytnout dodavateli k plnéni vefejné zakdzky uréité véci &i
préva,

,»uchazec®, jednd se o dodavatele, ktery podal nabidku ve vyb&rovém fizeni,

»zhotovitel“, jedna se o oznadeni dodavatele v obchodnich podminkach,

»zadavaci podminky®, jedna se o veskeré poZadavky zadavatele uvedené v ozndmeni &i
vyzvé o zahajeni zadavaciho fizeni, zaddvaci dokumentaci nebo jinych dokumentech
obsahujicich vymezeni pfedmétu vetejné zakdzky nebo podminek jeho plnéni,

»zadavaci dokumentace®, jedna se o soubor dokumentd, udaji, poZzadavki a technickych
podminek zadavatele vymezujicich pfedmét vefejné zakdzky v podrobnostech nezbytnych
pro zpracovani nabidky,

»zaddni®, jedna se o zavazny postup zadavatele podle zakona v zaddvacim fizeni, jehoZ
ucelem je zadani vefejné zakdzky, a to aZ do uzavieni smlouvy nebo do zruseni
zadavaciho fizeni,

~ Cldnek 2
Udaje o zadavateli

Nézev zadavatele: Meésto Roztoky
Adresa: Mgéstsky ufad Roztoky, Nam. 5. kvétna 2, 252 63 Roztoky
IC: 002 41 610
DIC: CZ00241610
Opravnénd osoba zadavatele: Jan Jakob, starosta
Kontaktni osoby zadavatele: Mgr. Jaroslav Drda
Tel. / Tel. 220400 214
E-mail: drda@roztoky.cz
Clianek 3

Vymezeni predmétu verejné zakazky — technicka specifikace
Verbdalni popis CPV kod
Sluzby v oblasti grafického designu 79822500-7
Zpracovani fotografii 79962000-5
Restaurovani, kopirovani a retuSovani fotografii 79963000-2
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Predmétem =zakazky je poskytovani grafickych sluZzeb vramci predtiskové piipravy
méstského ¢asopisu Odraz. Smlouva bude uzaviena na dobu ur€itou — Ctyf let. Vécna naplit
pozadovanych sluzeb je nasledujici:

a)
b)

c)
d)

€)

f)

g)
h)

i)

Graficka uprava &asopisu (32 — 36 stran), celkové feSeni layoutu Casopisu a rozvrzeni
stranek (zrcadlo) podle pokynii redakéni rady a odpovédného redaktora.

Zalomeni sazby z rukopist dodanych ve formatu ,,docx* tajemnici redakéni rady, ktera
je u sebe soustted’uje.

Zaformatovani obrazovych ilustraci — kreseb a fotografii, grafa

Uprava digitalnich fotografii pro tisk — b&Zné barevné korekce, maskovani, vykryvani,
montaze

MozZnost skenovani fotografii, které nebudou poskytnuty v digitdlni podobé —
v pfijatelném rozliseni (300 dpi). Jednd se o cca 5 ks/Cislo.

Tvorba grafi, kfivkové grafy, prace s logotypy apod.

Zapracovani korektur, véetné jazykové.

Zpracovani jednoduchych textovych inzerati.

Soudinnost s odpovédnym redaktorem a ptedsedou redaké¢ni rady.

Meéstsky casopis Odraz je mési¢nik, roéné vychazi 11 ¢&isel, z toho jedno dvojéislo v
obdobi &ervenec — srpen (rozsah je stejny jako u normdlnich &isel).

Z hlediska nutnych dodacich lhit je pozadovano:

a)
b)

c)

PtedloZeni nahledu &isla odpovédnému redaktorovi pro prvni korekturu do tfi dnd od
obdrzeni podkladii k sazbé

PredloZeni nahledu &isla pro druhou korekturu, véetné korektury jazykové, do 24
hodin od obdrZeni pripominek, navrhi Gprav, zmén, ¢i dopliikd od odpovédného
redaktora.

Do 24 hodin po obdrzeni podkladii z druhé korektury zpracovat podklady pro tiskarnu.
Tyto podklady musi tiskérna obdrZet nejpozdéji 3 pracovni dny pied distribuci &isla.

¢lanek 4
Misto a doba plnéni piredmétu verejné zakazky

Mistem plnéni zakazky jsou sidlo zadavatele, sidlo dodavatele, misto pulsobeni
zainteresovanych ¢lent redakéni rady €asopisu.

Cas plnéni predmétu zakazky je periodicky, jedenkrat mésiéng, ve lhutach dle ¢lanku
3 této dokumentace, po¢inaje zafim 2015.

¢lanek 5

Limitni cena zakazky

Jedna se o zakazku malého rozsahu s limitni cenou 500 000,- K& véetné DPH. Jedna se o
souhrnnou cenu sluzeb poskytnutych po dobu platnosti smlouvy o poskytovani grafickych
sluzeb ve smyslu ¢l. 3 této dokumentace. Cena tedy zahrnuje poskytovani poZadovanych
sluzeb po dobu 4 let s pfedpokladanym vydanim 44 ¢isel Casopisu. Nabidkova cena nesmi
tuto limitni cenu prekro¢it. Nabidkova cena je cenou celkovou a kone¢nou. Podminky, za
kterych mize byt pfi plnéni zakazky nabidkova cena pfekrocena, musi byt vzdy vazany na
souhlas zadavatele po pfedchozim projednani.
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¢lanek 6

Harmonogram prubéhu vybérového fizeni

1)  VyhldSeni vybérového fizeni ........ccoovvveiiiiiniiiininninnnnnn 8.7.2015
2)  Lhuta pro podani nabidek ........c.ocvvveiiiiiiiiieniciiiiniin 29.7.2015 do 13:00 hod.
3) Podepsani realizacni smlouvy ...........ccevennn. do 30 dni od vyhlaseni vysledk soutéze

Pokud v pribéhu vybérového fizeni dojde ke zpozdéni oproti jeho harmonogramu z divoda
neleZicich na stran¢ zadavatele, posunuji se o toto zpozdéni pfiméiené vesSkeré navazné
terminy. Délka zaddvaci lhity je stanovena na 60 dni.

€lianek 7
Zavazné pozadavky na obsah nabidky

1) Kompletné vyplnény kryci list nabidky (ptiloha ¢. 1)

2) Doklady o splnéni kvalifikace dle ¢l. 8 této dokumentace

3) Nabidkova cena, zpracovana dle pozadavki ¢lanku €. 9 této dokumentace

4) Referenéni ukédzka: minimalné 1 exemplai periodika/ tiskoviny obdobného obsahu,
rozsahu a kvalitativnich vlastnosti jako méstsky casopis Odraz, kde uchaze¢ poskytuje
nebo poskytoval grafické sluzby. Pro ziskani pfesné predstavy o kvalit¢ a rozsahu jsou
k dispozici vytisky ¢asopisu Odraz ve formatu pdf na adrese http://www.roztoky.cz/odraz
. Vzorem jsou vytisky z roku 2015.

5) Graficka Gprava a zlom dvou ukazkovych stran ¢asopisu Odraz z dodanych materialti dle
pokyni v €l. 10 této zadavaci dokumentace.

6) Navrh smlouvy o poskytovani sluzeb podepsany opravnénou osobou. Tento navrh
uchaze¢ vyhotovi podpisem navrhu smlouvy, ktery je pfilohou ¢. 2 této zadavaci
dokumentace. Navrh je moZno drobn€ upravovat metodou sledovanych zmeén. Uchazec
v$ak nesmi ménit ndvrh smlouvy zasadnim zpisobem tak, aby ménil smysl nebo radikalné
rozsah jednotlivych ustanoveni smlouvy.

¢lanek 8
Kvalifikace uchazece

1) Profesni kvalifikaéni piedpoklady

Uchaze¢ prokaze tyto kvalifikaéni pfedpoklady ptedloZenim prosté kopie vypisu
z obchodniho rejstiiku nebo jiné podobné evidence, pokud je vni zapsan. Daéle
ptedloZzenim prosté kopie dokladu osvéd€ujiciho odbornou zpulsobilost uchazece
s ohledem na charakter vetejné zakazky. Kupt. ptedloZzenim Zivnostenského opravnéni pro
pfedmét ¢innosti, ¢i jiného relevantniho dokladu podle zvlastnich predpisi.

2) Technické kvalifikaéni pozadavky

Splni uchaze¢ predloZenim seznamu zakazek podobného rozsahu a predmétu plnéni
(opakované poskytovani grafickych a ptedtiskovych sluzeb pti ptipravé Casopisu, popft.
jiné tiskoviny, rozsahem a kvalitou zhruba odpovidajici ¢asopisu Odraz), realizovanych
v poslednich 3 letech suvedenim ndzvu periodika/ tiskoviny, obdobim realizace,
finanénim objemem poskytovanych sluzeb a zadavatelem. U zadavatele bude uveden
kontakt, na némz bude mozno referenci ovétit. Minimalni Groven splnéni kvalifikace — 1
akce opakovaného poskytovani grafickych a ptedtiskovych sluzeb minimaln€ po dobu 2
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let. Vzhledem k tomu, Ze bude u jednotlivych uchaze¢ti hodnocena praxe a zkuSenost se
zakazkami (viz kapitola 16 této zadavaci dokumentace), podobnymi této, je nanejvys
Zadouci, aby uchaze¢ uvedl do poZadovaného seznamu maximum referen¢nich zakazek,
které odpovidaji alesponi vySe pozadovanému minimu.

¢linek 9
Pozadavky na zpusob zpracovani nabidkové ceny

1. Dodavatel (uchazec) je povinen stanovit nabidkovou cenu vztaZzenou k poskytnuti sluzeb
pti ptipravé jednoho ¢&isla Casopisu, vyjadienou Castkou v Ceskych korunich v ¢lenéni
bez DPH, samostatné DPH a v¢etné DPH. Tyto tdaje zanese uchaze¢ i do kryciho listu
nabidky. Pokud uchaze¢ neni platcem DPH, uvede tento fakt ve své nabidce.

¢lanek 10
Zpisob zpracovani dodaného vzorku
Ptilohou ¢. 3 této zadavaci dokumentace je vzorovy materidl pro ukézkové zpracovani. Jedna
se o elektronické podklady (text, logo a foto), ze kterych uchaze¢ ptipravi dvoustranu a
predloZi ji jako soucast nabidky ve formé dvou vyti§ténych stran

¢lanek 11
Podani nabidky

1. Dodavatel (uchaze¢) mize podat pouze jednu nabidku.

2. Nabidky se podavaji pisemné v jednom origindle s dplnou elektronickou kopii na
ptilozeném CD ve formatu pdf. Lhiitu pro doru€eni nabidek stanovuje zadavatel na 29.
7. 2015 do 13% hod., Nabidky lze zaslat postou nebo doruéit osobné na podatelnu
Mestského titadu Roztoky, Nam. 5. kvétna 2, 252 63 Roztoky.

3. Nabidka v listinné podob&é musi byt podana v fadné uzaviené obalce s uvedenim nazvu
uchazece, adresou a elektronickou adresou, na niz je mozné zaslat ozndmeni podle ust. §
71 odst. 6 zakona. Dale musi byt obalka oznadena ndpisem: NEOTVIRAT - VZ
»grafické sluzby - Odraz*

4. Nabidka uchazet¢e nesmi obsahovat prepisy nebo opravy, které by mohly uvést
zadavatele v omyl. Nabidka uchazefe musi byt svazdna v jediném svazku zplsobem
znemoziuyjicim manipulaci s jednotlivymi listy.

5. Zadavatel bude evidovat podané nabidky s uvedenim potadového &isla podle data a ¢asu
jejich doruceni.

6. Ostatni nalezitosti tykajici se podani nabidek jsou upraveny v ust. § 69 zdkona.

¢lanek 12

Variantni FeSeni

Zadavatel nepfipousti variantni feSeni.
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¢lanek 13
Dodateéné informace k zadavacim podminkam

Dodavatel je opravnén po vefejném zadavateli pozadovat pisemné dodate¢né informace
(dale v textu ,,pisemny dotaz*) k zaddvacim podminkdm. Dotazy lze zasilat e-mailem na
adresu drda@roztoky.cz, a mu@roztoky.cz popf. postou na adresu zadavatele, k rukam
kontaktni osoby. Dotazy budou zodpovézeny do nasledujicich tfi pracovnich dni.

Zadavatel miize poskytnout dodavateltim dodate¢né informace k zaddvacim podminkdm
i bez predchozi Zadosti.

P¥{lohy k zaddvaci dokumentaci jsou k dispozici na vyzadini u kontakini osoby
zadavatele

¢lanek 14
Otevirani obalek s nabidkami

Othiréni obalek s nabidkami se uskute¢ni 29. 7. 2015 ve 13:00 hodin v zasedaci sini
MU Roztoky, nam. 5. kv&tna 2, 252 63 Roztoky. Pfipadna zména terminu bude vSem
uchazedtim veas sdélena.

Otevirani obéalek se maji pravo ucastnit uchazedi (vZdy jeden zastupce jednoho
uchazege), ktefi splni podminky uvedené v ustanoveni § 71 odst. 6 zakona.

Hodnotici komise jmenovana zadavatelem bude otevirat obalky postupné podle
pofadového &isla a bude kontrolovat za ugasti zastupcl uchaze¢ii zda:

e je nabidka zpracovana v pozadovaném jazyku,

e je navrh smlouvy podepsan osobou opravnénou jednat jménem ¢&i za uchazece,

Po provedeni kontroly uplnosti kazdé nabidky sdéli hodnotici komise piitomnym
uchazedtim identifikaéni udaje uchazede, nabidkovou cenu a informaci o tom, zda
nabidka spliiuje pozadavky podle pfedchoziho odstavce. Nésledné komise nabidky vrati
zadavateli k vécnému posouzeni dle niZe uvedenych vybérovych kritérii.

¢lanek 15
Dorudovani

Veskera oznameni tykajici se pfedmétného zaddvaciho fizeni (napf. pisemné dotazy
k obsahu zadévaci dokumentace, zd@vodnéni mimotadné nizké nabidkové ceny ad.),
smlouvy a dokumenty se smlouvou souvisejici budou zasildny na adresu zadavatele
uvedené v &l. 1 této zaddvaci dokumentace nebo na elektronickou adresu uvedenou
v krycim listu nabidky.

Dodavatel (uchazeg) je povinen zajistit piijem postovnich zésilek doru¢ovanych na jejich
adresy (sidlo, misto podnikéni). Za dorudeni zésilky se budou povaZovat také piipady,
kdy posta zasilku vrati, nebot’ se adresat nezdrzoval na uvedené adrese nebo odmitl
zésilku z jakéhokoliv divodu prevzit. Dnem dorueni bude v takovém pfipad€ ozndmeni
posty odesilateli o netispé$ném doruceni zasilky.

V piipadé jakychkoliv zmén dorufovaci adresy (i elektronické) jsou zadavatel i
dodavatel (uchaze¢) povinni toto pisemné oznamit druhé smluvni stran€.
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¢lianek 16
Kritéria pro hodnoceni nabidek

1. Hlavnim hodnoticim kritériem pro vybér zhotovitele je cena za sluzby poskytnuté
v ramci ptipravy jednoho &isla Casopisu v ¢astce véetné DPH. Véha kritéria 50%.

2. Druhym kritériem je posouzeni urovné grafického rozvrzeni a zpracovani ptedloZzeného
vzorku obdobného periodika ve smyslu €l. 7, bodu 4). Vaha kritéria 15%

3. Tietim kritériem je posouzeni navrhu layoutu, Grovné prace s textem a fotografiemi
v ramci daného prostoru, kreativity pfi celkovém zpracovani vzorového materialu. Véha
kritéria 20%

4.  Ctvrtym kritériem je mira zkuSenosti a praxe uchazeée ve smyslu ustanoveni &lanku 8,
bodu 2 této dokumentace. Na zakladé kompletniho ptehledu referencnich nabidek, které
budou namatkové ovéfovany, bude hodnocen jejich pocet, financni rozsah, vyznam a
dosah periodika apod. Vaha kritéria 15%.

Kritérium 1. bude aritmeticky vyhodnocovana dle nasledujiciho vzorce:

Bodovy zisk = (( ) x 100) x vaha kritéria

aktuilné hodnocena hodnota

Kritéria ¢. 2. a 3. budou vyhodnocovana multikriteridlnim systémem subjektivniho bodového
hodnoceni kazdym z pfitomnych hodnotiteld. Nejlepsi nabidka obdrzi 100 bodi, ostatni
nabidky obdrzi takové bodové ohodnoceni, jaké odpovida poméru jejich kvality k nejlepsi
nabidce. Nabidka v posuzovaném kritériu nepfijatelna obdrzi 0 bodl. Vysledny bodovy zisk
za kritérium je aritmetickym primérem bodovych ziskd, pfidélenym jednotlivymi hodnotiteli,
vynasobenym vahou kritéria.

¢lanek 17
Dalsi informace k zadavacimu Fizeni
1. Nabidky budou piedlozeny v ¢eském jazyce.
2. Zadavatel si vyhrazuje pravo zadani vefejné zakazky zrusit z divodd uvedenych v ust.
§ 84 odst. 2 pism. d) a €) zdkona.

3.  Dodavatel (uchaze¢) nemé pravo na nahradu néklada spojenych s ucasti v zaddvacim
fizeni. Nabidky se uchaze¢im nevraceji a =zistavaji u zadavatele jako soucast
dokumentace o zadéani vefejné zakazky.

4. Zadavatel si vyhrazuje pravo ménit podminky tohoto zadavaciho fizeni. Pokud tohoto
prava vyuzije, bude postupovat v pfipadé zmén podminek zadavaciho fizeni v souladu se
zékonem.
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¢lanek 18
Piilohy

1) Kryeci list nabidky
2) Néavrh smlouvy o poskytovani sluzeb

3) Vzorovy material k ukdzkovému zpracovani

V Roztokach 7. 7. 2015

taropta mésta Roztoky
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